
 

 

 

WIR FREUEN UNS AUF DICH 
Weitere Infos: www.jobcenter-lahn-dill.de 

 

Du arbeitest gerne mit Menschen, interessierst dich für Recht und Verwaltung und möchtest mit deiner Arbeit etwas 

bewegen? Dann bist du bei uns genau richtig. 

Starte deine Ausbildung beim Kommunalen Jobcenter Lahn-Dill! 
 

Das Kommunale Jobcenter Lahn-Dill ist eine Anstalt öffentlichen Rechts des Lahn-Dill-Kreises mit Standorten in 

Wetzlar und Dillenburg. Bei uns geht es um mehr als Verwaltung: Wir unterstützen Menschen im Lahn-Dill-Kreis 

dabei, ihren Lebensunterhalt zu sichern, berufliche Perspektiven zu entwickeln und den Weg in Ausbildung, Arbeit 

und in eine eigenständige Lebensführung zu finden. 
 

Wir bieten zum 01.08.2027 zwei Ausbildungsplätze zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) mit der 

Fachrichtung Kommunalverwaltung an.  
 

Während deiner dreijährigen Ausbildung lernst du, wie Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch II berechnet und 

ausgezahlt werden und welche rechtlichen Grundlagen dabei zu beachten sind. Du erfährst, wie wir Menschen 

unterstützen und beraten, arbeitest mit modernen digitalen Anwendungen und erhältst Einblicke in die 

organisatorischen Abläufe und die Arbeitsbereiche einer öffentlichen Verwaltung. Hierfür hospitierst du in 

verschiedenen Bereichen unseres Jobcenters (zum Beispiel in der Leistungssachbearbeitung und in der 

Buchhaltung) und arbeitest mit unterschiedlichen Kolleginnen und Kollegen zusammen, um viele Erfahrungen zu 

sammeln. Neben der Praxisausbildung besuchst du die Berufsschule (Theodor-Heuss-Schule) in Wetzlar und die 

Verwaltungsakademie Hessen in Gießen. 
 

Das bringst du mit: 

Du bringst mindestens einen Realschulabschluss mit, möchtest gerne mit Menschen arbeiten und interessierst dich 

für die Themen Recht und Verwaltung. Motivation und die Bereitschaft, Neues zu lernen, zeichnen dich aus. Du 

bist kommunikativ, hilfsbereit und handelst stets verantwortungsbewusst. Gute MS-Office-Kenntnisse und ein 

sicherer Umgang mit dem Internet ergänzen deine Kompetenzen optimal. 
 

Das bieten wir dir: 

Wir bieten dir eine vielseitige, praxisnahe Ausbildung und zahlen dir eine monatliche Ausbildungsvergütung. 

Darüber hinaus profitierst du von einem Fahrkostenzuschuss für die Nutzung von öffentlichen Verkehrsmitteln, 

Jahressonderzahlungen und vermögenswirksamen Leistungen. Du erhältst einen Laptop, den du für deine gesamte 

Ausbildungszeit nutzen kannst. 

 

 

 

Deine Aufgaben: 

• Einblick in Arbeitsabläufe und Prozesse verschiedener Abteilungen 

• Kennenlernen der Aufgabenbereiche des Kommunalen Jobcenters Lahn-Dill 

• Erwerb von Kenntnissen über den Arbeitsmarkt und Arbeitsmarktprozesse 

• Einführung in die geltenden Gesetze einer Sozialverwaltung 

• Unterstützung bei der Bearbeitung von Kundenanliegen, Anträgen und Verwaltungs-tätigkeiten 
 

Das bringst du mit: 

• Mittlere Reife mit Eignung zum Besuch der Fachoberschule 

• Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Kundenfreundlichkeit 

• Eigeninitiative und persönliches Engagement 
 

Das bieten wir dir: 

• Erste praktische Erfahrungen in Arbeitsabläufen und in Aufgabenbereichen der Verwaltung 

• Hospitationen in verschiedenen Bereichen, hier hast du die Möglichkeit auch selbst mitzuentscheiden 

• Gute Vorbereitung für eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, da wir uns an den Inhalte 

des Ausbildungsrahmenplans für das erste Lehrjahr orientieren 

Deine Fragen beantwortet dir gerne unsere Ausbildungsleiterin Frau Kögler unter der Telefonnummer  
06441 / 2107 5240. 
 

Bitte sende deine Bewerbung per E-Mail mit Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, Kopie des letzten 
Schulzeugnisses und Nennung des gewünschten Standortes (Wetzlar oder Dillenburg)  bis 18.10.2026 an 
ausbildung@jobcenter-lahn-dill.de 
 

Kommunales Jobcenter Lahn-Dill 
Eduard-Kaiser-Straße 38 
35576 Wetzlar 

Ausbildung Verwaltungsfachangestellte*r (w/m/d) 

Standorte Wetzlar und Dillenburg  
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